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CONTRATO No. INFODF/DAF/AD/332/2016

CONTRATO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE DIAGNOSTICO Y ELABORACION DE
MANUALES DE ORGANIZACION Y PROCESOS, QUE CELEBRAN POR UNA PARTE EL
INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE DENOMINARA EL
“INFO”, REPRESENTADO EN ESTE ACTO POR MUCIO ISRAEL HERNANDEZ GUERRERO, EN
SU CARACTER DE COMISIONADO PRESIDENTE Y REPRESENTANTE LEGAL; ASISTIDO POR
ARMANDO MANUEL GONZALEZ CAMPUZANO, EN SU CARACTER DE DIRECTOR DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS; Y POR LA OTRA LA PERSONA FiSICA CON ACTIVIDAD
EMPRESARIAL LUCIO FUENTES CASTANEDA, A QUIEN EN LO SUCESIVO SE LE
DENOMINARA “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” Y COMO “LAS PARTES” CUANDO ACTUEN
DE MANERA CONJUNTA, DE CONFORMIDAD CON LAS SIGUIENTES DECLARACIONES Y
CLAUSULAS:

DECLARACIONES:

I. DEL “INFO”:

1. Que el Instituto de Acceso a la Informacidn Publica del Distrito Federal, fue creado el 31 de marzo de
2006, de conformidad con el “Decreto por el cual se reforman, adicionan y derogan diversas
disposiciones de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal’,
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de octubre de 2005.

I.2.  Que el 28 de marzo de 2008 se publico en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, y con fecha 29 de agosto de 2011 se publicé en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal, el Decreto de Reforma a la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal, en el que se establecid el cambio de denominacién de Instituto
de Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal a Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Protecciéon de Datos Personales del Distrito Federal.

1.3.  Que el 6 de mayo de 2016 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Decreto por el que
se expide la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad
de México (LTAIPRC).

1.4, Que de conformidad con lo dispuesto por el articulo 37, parrafo primero en relacién con el Décimo
Septimo Transitorio de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de Mexico, el Instituto es un érgano auténomo de la Ciudad de México, especializado,
independiente, imparcial y colegiado, con personalidad juridica y patrimonio propios, con plena
autonomia técnica, de gestion y financiera, con capacidad para decidir sobre el ejercicio de su
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presupuesto, determinar su organizacion interna, funcionamiento y responsable de garantizar el
cumplimiento de la LTAIPRC,

5. Que de conformidad con el articulo 23 de la Ley de Proteccién de Datos Personales para el Distrito
Federal el “INFO”es el ¢érgano encargado de dirigir y vigilar el cumplimiento de la presente Ley, asi como
de las normas que de ella deriven; sera la autoridad encargada de garantizar la proteccion y el correcto

tratamiento de datos personales.

1.6. Que Mucio Israel Hernandez Guerrero, fue nombrado Comisionado Presidente del “INFO” en la Sesion
Ordinaria del Pleno de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, celebrada el 15 de diciembre de 2014,
cuya designacion fue publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de diciembre de 2014, por
lo que cuenta con facultades para representar al “INFO” en términos de lo dispuesto por los articulos 71,
fraccion |, de la LTAIPRC y de conformidad con lo establecido en el articulo 13, fracciones | y XVII del
Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 26 de diciembre de 2008 y su
dltima reforma publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el dia 4 de septiembre de 2014.

I.7. Que de conformidad con lo dispuesto en articulo 51 de la LTAIPRC el Instituto tiene como fin:

I. Vigilar en el ambito de su competencia, el cumplimiento de las disposiciones de transparencia,
acceso a la informacién publica, proteccion de datos personales, y rendicion de cuentas, interpretar,
aplicar y hacer cumplir los preceptos aplicables de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica, de la LTAIPRC y los que de ellas se derivan; y

IIl. Garantizar en el ambito de su competencia, que los sujetos obligados cumplan con los principios de

constitucionalidad, legalidad, certeza, independencia, imparcialidad y objetividad en materia de

transparencia y acceso a la informacién plblica sefialados en la Ley General de Transparencia y\

Acceso a la Informacion Publica, la LTAIPRC, y demas disposiciones aplicables.

I.8. Que para los efectos fiscales, las autoridades hacendarias le asignaron el Registro Federal de
Contribuyentes numero I1AI060330V45, de fecha 27 de abril de 2006.

1.9. Que cuenta con plena capacidad legal y econémica para contratar

110. Que de conformidad con lo dispuesto en los articulos 4 fraccion IX, 15 parrafo primero y 17 Fraccion Ill,

de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto
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de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, se asigna el
presente contrato mediante el procedimiento de Adjudicacion Directa.

1.11.- La partida presupuestal 3331, denominada “Servicios de consultoria Administrativa, procesos,
técnica y en tecnologias de la informacién”, a la cual afecta el presente instrumento contractual,
cuenta con suficiencia presupuestal para efectuar la erogaciéon que se genere en virtud de los términos
pactados en el presente contrato, de conformidad con la Requisicién de Compra y/o Servicio 012083 de
fecha 20 de diciembre de 2016, por un monto de $190,000.00 (Ciento noventa mil pesos 00/100 M.N.).

1.12.- Que para el ejercicio y cumplimiento de los derechos y obligaciones que se desprenden del presente
instrumento, el “INFO” sefiala como su domicilio el ubicado en calle La Morena 865, Local 1, colonia
Narvarte Poniente, delegacion Benito Juarez, codigo postal 03020, Ciudad de México.

Il.- “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, declara:

I.1.  Que cuenta con plena capacidad de goce y ejercicio para obligarse en los términos del presente contrato,
para lo cual se identifica con credencial para votar, expedida por el Instituto Federal Electoral, con
numero de folio 0000103116256.

I.2.- Que su Registro Federal de Contribuyentes, expedido por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico es
FUCL790329UJ4 y que a la firma del presente instrumento se encuentra al corriente en el pago de sus
obligaciones fiscales.

I1.3. Que entre sus actividades se encuentra el servicio de diagnéstico y elaboracion de manuales de
organizacion y procesos.

Il.4.- Que manifiesta, no encontrarse ni actualizar alguno de los supuestos del articulo 47, fraccion XXIII, de la
Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos y numeral 40 de los Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

Asimismo manifiesta, bajo protesta de decir verdad, que no se encuentra en algin otro supuesto o
situacion que pudiera generar conflicto de intereses para prestar los servicios profesionales objeto del
presente contrato.
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I.5.- Que expresa su consentimiento a efecto de que toda la informacion contenida en el presente acuerdo de
voluntades y sus anexos, sea de naturaleza publica, con exclusion de aquella entregada de forma
expresa con caracter de confidencial o reservada y para los fines propios del presente instrumento.

I.6. Que cuenta con capacidad legal, técnica y econémica para celebrar el presente contrato.

I.7. Que conoce los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del

instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal y
demas disposiciones aplicables y acepta que esta normatividad rige en lo conducente.

I1.8.- Que sefiala como domicilio fiscal y legal para recibir toda clase de notificaciones y documentos que
deriven del presente contrato, el ubicado en: calle Morelos 540, edificio B 103, colonia Lomas Estrella,
delegacion Iztapalapa, cédigo postal 09890, Ciudad de México.

lll. “LAS PARTES” declaran de forma conjunta:

lil.1.- Que se reconocen mutuamente la personalidad.

l.2.- Que cuentan con capacidad legal y econémica para contratar.

lI.3.- Que vistas las declaraciones que anteceden, es su deseo celebrar el presente contrato de conformidad

con los términos y condiciones estipulados en las siguientes:
CLAUSULAS:
PRIMERA. - OBJETO DEL CONTRATO

El “INFO” encomienda a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” el diagnéstico y elaboracion de manuales de
organizacién, procesos y procedimientos, para el “INFO” de acuerdo a lo establecido en el Anexo Técni&

(Anexo 1), el cual forma parte del presente instrumento juridico.

SEGUNDA.- PRECIO

El “INFO” se obliga a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” la cantidad de $163,793.10 (Ciento
sesenta y tres mil setecientos noventa y tres pesos 10/100 M.N.), mas el 16% por concepto de Impuesto al

Valor Agregado que equivale a $26,206.90 (Veintiséis mil doscientos seis pesos 90/00 M.N.) resultando un l
total de $190,000.00 (Ciento noventa mil pesos 00/100 M.N.). IVA incluido.
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Oescnpcaon dei servicio

Llneamrento para Ia Admlnlstraclén Destino Flnal " Baja de Bienes Muebles e
Informaticos del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal.

Lineamientos de Viaticos y Pasajes en Comisiones Nacionales e Internacionales,
para los Servidores Publicos del Instituto de Acceso a la informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Instituto de Acceso a la informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Distrito Federal.

Lineamientos para Prestadores de Servicio Social y Practicas Profesionales en el
Instituto de Acceso a la informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del
Distrito Federal.

Lineamientos en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del
Instituto de Acceso a la informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del
Distrito Federal.

Lineamientos en Materia de Recursos Financieros del Instituto de Acceso a la
informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal.

Unidad de

me_dida :

Importe

Servicio |$163,793.10
Politica Laboral final preliminar.
Control de Vehiculos Institucionales.
Contratacion de Prestadores de Servicios Profesionales bajo el Régimen de
Honorarios asimilados a salarios.
Integracion y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles e Informaticos.
Entrega y Recepcion de bienes,
Integracion y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.
Normas Generales para la Integracion, Contenido, Conservacién y Consulta de
Expedientes de Contratos derivados de las Adquisiciones.
Subtotal |$163,793.10
IVA $26,206.90
Total $190,000.00
El precio es fijo, por lo que no se admitiran ajustes o incrementos al mismo.
www.infodf.org.mx La Morensy Mo, 865, Col, NMarvarte, Dell Benits juirez, C.F 03020 Tel. +52 (55 5636-2120

Pagina 5|13




s INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
r Ul In o[ﬂﬁ Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL

anquantia en Tanspamicia

CoNTRATO NO. INFODF/DAF/AD/332/2016

TERCERA.- FORMA DE PAGO Y PAGOS EN EXCESO
El “INFO” se obliga a pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, la cantidad sefialada en la CLAUSULA
SEGUNDA de este contrato, en una sola exhibicién, previa entrega de los manuales y autorizacién per parte de

la Direccién de Administracién y Finanzas de el “INFO”, mediante transferencia electronica, en un plazo no
mayor a los 10 dias habiles siguientes a la presentacién de la factura correspondiente, en la Direccion de
Administracién y Finanzas del “INFO”. Para que esta factura se entienda por recibida, debera encontrarse
debidamente requisitada, conforme a las disposiciones establecidas en las leyes fiscales aplicables, de no ser
asi no se estard obligado a su pago.

Para llevar a cabo este servicio, el “INFO” no otorgara anticipo alguno.

En el supuesto de que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” recibiera pagos en exceso, se obliga a reintegrar al
“INFO” las cantidades correspondientes con sus respectivos intereses, contados a partir de que sean exigibles
y hasta la fecha en que se haga efectivo dicho reintegro, mismos que seran cuantificados de acuerdo con la
tasa establecida por la Ley de Ingresos de la Ciudad de México.

CUARTA.- VIGENCIA
"EL PRESTADOR DE SERVICIOS" se obliga a cumplir con los servicios a que se refiere el presente contrato

a mas tardar el dia 31 de diciembre del afio 2016.

QUINTA.- FECHA Y LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO
Los servicios deberan prestarse en el domicilio del “INFO”, sito en calle La Morena 865, Local 1, colonia

Narvarte Poniente, delegacién Benito Juarez, codigo postal 03020, asi como en los locales o sedes alternas
que para el caso se le sefialen a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, de conformidad con el Anexo Técnico
(Anexo 1) que forma parte integral de este instrumento juridico. R

SEXTA .- OBLIGACIONES DE “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”
El "PRESTADOR DE SERVICIOS " se compromete a:

Tl

a) Garantizar que la prestacion de los servicios se lleven a cabo con la eficiencia y calidad que se requiere.
b) Respetar el precio convenido en la CLAUSULA SEGUNDA del presente instrumento.

c) Atender las observaciones que haga el responsable del seguimiento designado por el “INFO”.

d) No ceder a terceras personas, fisicas o morales sus derechos u obligaciones derivadas de este
contrato.
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e) Aplicar su capacidad y sus conocimientos para cumplir satisfactoriamente el objeto del presente
contrato.

f)  Cumplir con lo establecido en el Anexo Técnico del presente contrato.

g) Las demas que deriven de las condiciones y términos pactados en el presente instrumento y sus

anexos.

SEPTIMA.- OBLIGACIONES DEL “INFO”
Para dar cumplimiento al objeto del presente contrato el “INFO” se compromete a:

Pagar a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, la contraprestacién econémica pactada:
Supervisar que “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” proporcione los servicios contratados en la forma,

fechas y términos pactados de conformidad con el Anexo Técnico que una vez firmado forma part

integral de este instrumento juridico.

OCTAVA.- RESPONSABLE INSTITUCIONAL
El “INFO” designa al Lic. Armando Manuel Gonzalez Campuzano, Director de Administracién y Finanzas

para dar el debido seguimiento al presente instrumento juridico, que permita el adecuado cumplimiento de los
objetivos pactados en el mismo.

NOVENA.- CESION DE DERECHOS
De conformidad con lo dispuesto por el articulo 36, penultimo parrafo de los Lineamientos en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” no podra ceder en
forma parcial ni total a terceras personas fisicas o morales los derechos y obligaciones derivadas de este
contrato, con excepcion de los derechos de cobro por la prestacion de los servicios realizados, en cuyo caso se
debera contar con el consentimiento por escrito, del “INFO”.

DECIMA.- CONFIDENCIALIDAD
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a no publicar, difundir, divulgar, proporcionar, ceder o comunicar,

por ningun medio de comunicacion, ya sea electrénico, informatico, escrito, colectivo o individual, a personas
ajenas a la presente relacién contractual, ain después de concluidos sus efectos, ningtn tipo de informacién,
datos estadisticos, resultados o productos, ya sea en forma parcial o total, que deriven de los trabajos que
desarrolle para el “INFO”. El incumplimiento a esta cldusula dara origen a la aplicacion de la pena convencional
pactada o, en su caso, a la rescisién del contrato.
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DECIMA PRIMERA.- PENA CONVENCIONAL
Para el caso de incumplimiento por parte de “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” a cualquiera de las
obligaciones que contraiga en virtud del contrato adjudicado, el “INFO” podréa optar entre exigir la rescision o el

cumplimiento del mismo, mas el pago, en ambos cascs, a eleccion de este ultimo, de la pena convencional
correspondiente, en términos de los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de
Servicios del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal,
sin necesidad de intervencion judicial.

La penalizacion por incumplimiento podra ser por moratoria, o por indebido o parcial cumplimiento, la primera es
consecuencia del retraso en la entrega de los servicios y la segunda es por el indebido o parcial cumplimiento.
Cualquier incumplimiento a las obligaciones establecidas en el presente instrumento legal lleva a la rescision
del contrato, de acuerdo a lo establecido en los articulos 1840, 1844 y 1846, del Cédigo Civil para el Distrito
Federal, sin embargo las partes acuerdan que en caso de cualquier incumplimiento por parte de “EL
PRESTADOR DE SERVICIOS”, quedara a decision del “INFO” el solicitar su cumplimiento o rescindir el

contrato.

En lo que se refiere a las penalizaciones, si “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” presenta atraso, indebido o
parcial cumplimiento de cualquiera de las obligaciones establecidas en el presente instrumento, se aplicara una
pena convencional del 1% (uno por ciento) sin incluir IVA, por cada incumplimiento de las obligaciones sobre el
monto total del presente contrato, sin exceder del 10%. El porcentaje del 1% sin incluir el IVA, se aplicara sobre
la factura correspondiente.

Independientemente el “INFO” podra aplicar la rescision.

DECIMA SEGUNDA.- RESCISION ADMINISTRATIVA %
El “INFO” a través de su Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios en cualquier

momento podra rescindir administrativamente el presente contrato, con fundamento en el articulo 44, de sus
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios del Instituto de Acceso a
la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal, sin necesidad de previa
declaracion judicial, cuando “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” incurra en las siguientes hipotesis: 2

I. Por causas imputables a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, sin responsabilidad alguna para el “INFO”,
podra rescindir o exigir el cumplimiento en los casos de moratoria, incumplimiento parcial o indebido
cumplimiento y podra aplicar la pena convencional,
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Il. En caso de incumplimiento total el “INFO” podra aplicar la rescisién y reclamar el pago de dafos Yy perjuicios,
y en funcién del interés publico y evitar mayores quebrantos patrimoniales podra contratar con un tercero la
prestacion del servicio objeto del presente instrumento juridico.

lll. Para el caso de que proceda la rescisién administrativa, ésta se iniciara dentro de los 10 (diez) dias habiles
siguientes a partir de que ocurra el evento, y conforme a lo establecido a continuacion:

Se dara inicio a partir de que a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga, en su caso, y aporte las pruebas que estime pertinentes. Transcurrido el plazo, el Comité de
Adquisiciones resolvera considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

La determinacién del Comité de Adquisiciones con relacion a la rescision del contrato debera ser fundada y
motivada, asi como notificada a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” dentro de los 15 (quince) dias habiles
siguientes a partir de que se le haya comunicado el incumplimiento.

o

DECIMA TERCERA.- RELACIONES LABORALES
I. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” sera el Unico responsable de las obligaciones que se deriven de las
disposiciones legales y en especial de los ordenamientos en materia de trabajo y seguridad social, asi como del

personal que los acompafiara o apoyara con motivo del cumplimiento al presente contrato, por lo que éste
deslinda al “INFO” de toda responsabilidad laboral, civil, penal o de cualquier otra indole por lo que la relacién
de dicho personal, sélo surtira efectos con “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”.

Il. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a responder de todas las reclamaciones que el personal
sefialado en el punto que antecede presentaren en contra del “INFO”, en relacién con los derechos laborales,
civiles o de cualquier otra indole, que en su caso hicieran valer respecto a la prestacion de los servicios objeto
del presente contrato, por lo que en ningin caso el “INFO” podré considerarse como patron, solidario o
sustituto, ya que de ningin modo existe y por lo tanto no acepta relacién de trabajo con “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” ni con dicho personal que designe o utilice de apoyo a éste.

lll. “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” debera cumplir con lo estipulado en la CLAUSULA PRIMERA y con las
obligaciones pactadas en la CLAUSULA QUINTA, por lo que el “INFO” no autoriza ninguna subcontratacion de
conformidad con el articulo 36 de los Lineamientos de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios
del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.
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CoNTRATO NO. INFODF/DAF/AD/332/2016

DECIMA CUARTA.- IMPUESTOS Y DERECHOS
Los impuestos y derechos que correspondan a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, derivados del

cumplimiento de las obligaciones contenidas en el presente contrato, seran cubiertos por el mismo.

El “INFO” sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo con lo establecido en las disposiciones
legales vigentes en la materia.

DECIMA QUINTA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 38, ultimo parrafo de los Lineamientos en Materia de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, el “INFO” por determinacién de la Direccion de
Administracién y Finanzas exime a “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” de la garantia de cumplimiento del

contrato.

DECIMA SEXTA.- SUSPENSION

Cuando en la prestacion de un servicio se presente caso fortuito o fuerza mayor, el “INFO” bajo su
responsabilidad, podra suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso se pagaran aquellos que hubiesen
sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables al “INFO”, éste debera pagar a “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS" los gastos no recuperables durante el tiempo que dure la suspension.

En cualquiera de los casos antes previstos, se pactara por las partes el plazo de suspensién a cuyo término,
podran reanudarse los servicios materia de este contrato o de ser el caso a consideracion del “INFO” se dara
lugar a la terminacion anticipada del presente contrato.

DECIMA SEPTIMA.- TERMINACION ANTICIPADA %

El “INFO” de conformidad con lo establecido por el articulo 44, en el penultimo y ultimo parrafos, de los

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto de Acceso a
la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, podra en cualquier tiempo sin
incurrir en responsabilidad, terminar anticipadamente el contrato en cuestiéon, cuando concurran razones de
interés general, o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios objeto
del mismo y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria
algiin dafio o perjuicio al “INFO”; por mutuo consentimiento de las partes, por caso fortuito o fuerza mayor
cuando no sea posible continuar con la prestacion de los servicios.
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DECIMA OCTAVA.- PROPIEDAD INTELECTUAL (PROPIEDAD INDUSTRIAL Y DERECHOS DE AUTOR)
“EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, sera el unico responsable, para el caso de que al prestar los servicios
objeto de este contrato al “INFO”, haga uso indebido de marcas o viole derechos de autor u otros derechos de
propiedad intelectual, eximiendo de toda responsabilidad al “INFO”,

En el caso de que durante la prestacion de los servicios, se diera la creacién de obras, éstas se consideraran
realizadas en virtud de una obra por encargo de conformidad con el articulo 83, de la Ley Federal del Derecho
de Autor vigente, por lo que la titularidad de cada uno de los derechos patrimoniales sobre las mismas
correspondera al “INFO”, concerniéndole las facultades relativas a su divulgacion, integridad y de coleccion
sobre este tipo de creaciones.

Bajo el supuesto sefialado en el parrafo inmediato anterior, “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a
suscribir los contratos de cesion de derechos, cartas de colaboracion remunerada, o cualesquiera instrumentos

necesarios para la acreditacion o constitucion en favor del “INFO” de los derechos de propiedad intelectua
generados.

Asimismo “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” se obliga a no utilizar los logotipos ni demas imagenes de
identidad institucional oficial del “INFO”, para fines distintos a lo establecido en el presente contrato, por lo que
tampoco podran, difundir o transmitir a terceros los mismos, asi como tampoco los procesos, procedimientos o
informacion confidencial, a los que tenga acceso su personal en virtud de las actividades desarrolladas en el
marco del presente Convenio.

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES
Cualquier modificacion o variacion a los términos y condiciones pactadas en el presente contrato, debera -

estipularse por escrito, de conformidad con lo establecido en el articulo 42 de los Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

VIGESIMA.- ANEXOS
Este contrato y sus anexos, constituyen el acuerdo Unico entre las partes en relacion con el objeto del mismo y

deja sin efecto cualquier otra negociacién, obligacién o comunicacién entre éstas, efectuada con anterioridad a
la fecha de firma de este instrumento.

VIGESIMA PRIMERA.- NULIDAD DEL CONTRATO
De resultar falsas las manifestaciones o si durante la vigencia del presente contrato “EL PRESTADOR DE

SERVICIOS” incurre en uno o varios de los supuestos sefialados en la Declaracién 11.4, el contrato sera nulo de
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CONTRATO NO. INFODF/DAF/AD/332/2016

conformidad con lo previsto por el articulo 2225 y demas relativos del Cédigo Civil para el Distrito Federal,
independientemente de la accién que pueda deducir el “INFO”.

VIGESIMA SEGUNDA.- INTERPRETACION
I. Para la interpretacion y cumplimiento del presente contrato, asi como para todo aquello que no este

expresamente estipulado, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccion de los Tribunales competentes de la
Ciudad de México, renunciando expresamente a cualquier otra que pudiera ser competente en razon de sus
domicilios presentes o futuros.

Il. Para resolver cualquier controversia que surja entre el “INFO” y “EL PRESTADOR DE SERVICIOS”, se
someteran a lo dispuesto en los Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de
Servicios del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal
y demas disposiciones aplicables.

VIGESIMA TERCERA.- CONSENTIMIENTO
“LAS PARTES” manifiestan que en la celebracion del presente contrato no existe error, dolo, mala fe, lesion,

violencia, ni vicio alguno que afectara su consentimiento.

Leido por “LAS PARTES”, se firma el presente contrato por triplicado, uno para “EL PRESTADOR DE
SERVICIOS” y dos para el “INFO”, en la Ciudad de México, a veintiuno de diciembre de dos mil dieciséis,

firmando en cada una de sus hojas los que en él intervinieron, como constancia de su aceptacion.

“LAS PARTES”:

POR “EL PRESTADOR DE SERVICIOS” POR EL"INFO”

ELIMINADO: Rubricas y firmas.
FUNDAMENTO LEGAL: Articulo 186 de
la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y

>.&/' Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
Wi México. En virtud contiene datos
personales concernientes a una persona —
identificada o identificable.

LUCIO FUENTES CASTANEDA MUCIO ISRAEL HERNANDEZ GUERRERO
COMISIONADO PRESIDENTE
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ARMANDO MANUEL GONZALEZ CAMPUZANO
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
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Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos

Personales del Distrito Federal
Direccion de Administracion y Finanzas

ANEXO TECNICO

“DIAGNOSTICO Y ELABORACION DE MANUALES DE ORGANIZACION, PROCESOS Y
PROCEDIMIENTOS, PARA EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL"

Objetivo

Realizar la actualizacion de los Lineamientos, politicas, Manuales de Organizacién y de
Procedimientos, con un enfoque de Sistema de Gestion de Calidad, basado en la eficiencia de
los procesos.

Metodologia
El proveedor adjudicado debera presentar el proyecto en conforme a la siguiente fecha:

v"Inicio del proyecto 21 de diciembre de 2016.
v" Entrega del proyecto 30 de diciembre de 2016.

El proyecto se entregara en cuatro etapas:
Etapa Uno- Evaluacién Diagndstica

Identificar las actividades practicas, a fin de determinar el grado de madurez de la organizacién
determinando las principales acciones de mejora, para la modificaciéon de sus Manuales vy
Lineamientos.

Etapa Dos.- Actualizacién del Manual de Organizacién

Se actualizara el manual conforme a la informacidn proporcionada.

v' Se genera el manual de organizacién
Actualizacion de Organigrama Institucional

Etapa Tres.- Actualizacién de los Manuales de Operacién, politicas y Lineamientos
El alcance que se desarrollara con los manuales de operacidn, seré el siguiente:
Lineamientos:

1) Lineamiento para la Administracion, Destino Final y Baja de Bienes Muebles e

Informaticos del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Distrito Federal.
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2) Lineamientos de Viaticos y Pasajes en Comisiones Nacionales e Internacionales, para
los Servidores Publicos del Instituto de Acceso a la informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Distrito Federal.

3) Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
del Instituto de Acceso a la informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del
Distrito Federal.

4) Lineamientos para Prestadores de Servicio Social y Précticas Profesionales en el
Instituto de Acceso a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Distrito Federal.

5) Lineamientos en Materia de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal del
Instituto de Acceso a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Distrito Federal.

6) Lineamientos en Materia de Recursos Financieros del Instituto de Acceso a la
informacion Publica y Proteccidn de Datos Personales del Distrito Federal.

Politicas

1) Politica Laboral.

Manuales de Procesos y Procedimientos

1) Control de Vehiculos Institucionales.

2) Contratacién de Prestadores de Servicios Profesionales bajo el Régimen de
Honorarios asimilados a salarios.

3) Integracién y Funcionamiento del Comité de Bienes Muebles e Informaticos.

4) Entregay Recepcidon de bienes.

5) Integracidn y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios.

6) Normas Generales para la Integracién, Contenido, Conservacion y Consulta de
Expedientes de Contratos derivados de las Adquisiciones.

Etapa Cuatro.-Revision Final

Se realizardn reuniones de ajustes y adecuaciones a la documentacién conforme la efectivida}i\
de los documentos, para definir versiones finales.

Tiempo de ejecucion del proyecto

El proveedor adjudicado deber presentar las cuatro etapas antes del 30 de diciembre de 2016
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Etapa IV

Etapa i

 Elaboracion
— Elaboracion Manual de
Diagnostico Manual de Procesos

(lersemana)  Organizacién  Sustantivosy
(1 er semana) Lineamii:entos

‘2 da semana)
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INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL
DISTRITO FEDERAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEPARTAMENTO DE ADQUISICIONES

Tkﬁ Info DOCUMENTACION DE PROVEEDORES
NECESARIA PARA ELABORAR CONTRATOS

Vanguandia en Transparencis

PERSONA MORAL:

[ ] » COPIA IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL);

[} > . TESTIMONIO O COPIA CERTIFICADA DEL ACTA CONSTITUTIVA Y SU ULTIMA
MODIFICACION:
..l » PODERES NOTARIALES (EN SU CASO):;

] » REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA EMPRESA (RFC);

] » COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL DE LA EMPRESA ULTIMO TRIMESTRE (RECIBO
DE AGUA, PREDIAL, RECIBO LUZ O TELEFONO);
[]1» CURRICULUM DE LA EMPRESA.

PERSONA FiSICA: LUCIO FUENTES CASTANEDA

B > COPIA IDENTIFICACION OFICIAL DEL REPRESENTANTE O APODERADO LEGAL
(CREDENCIAL DE ELECTOR, PASAPORTE O CEDULA PROFESIONAL):

B > REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES DE LA PERSONA FISICA (RFC);

Bl > COMPROBANTE DE DOMICILIO FISCAL DE LA PERSONA FISICA ULTIMO TRIMESTRE
(RECIBO DE AGUA, PREDIAL, RECIBO LUZ O TELEFONO).

B > CURRICULUM DE LA PERSONA FISICA.

e
Juan Carlos Alvarez Cossio
21/12/2016 Lucio Fuentes Castafieda Jefe de Departamento de Adquisiciones
Fecha Nombre y firma de quien entrega Nombre y firma de quien recibe

Los datos personales recabados seran protegidos, incarporados y tratados en el Sistema de Datos Personales de Proveedores del Instituto de Acceso a la Informacidn Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal, el cual tiene su fundamento en &l articule 27, fracciones || ¥ V1 del Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Distrito Federal, asi como los Lineamientos en materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestaciin de Servicios del INFODF y en el Manual de Procedimientos de los Departamentos de Recursos
Materiales y Servicios Generales, y de Recurses Financieros y Contabilidad del INFODF, cuya finalidad es contar con los datos identificativos y documentacién legal de las personas fisicas que fungen
coma proveedores de bienes y servicios del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales dal Distrito Federal. Todas los documentos son cbligatorios y sin ellos no podra
realizarse la contratacion correspondiente. Asimismo, se le informa que sus datos no podran ser difundidos sin sy consentimienta expreso, salvo las excepciones previstas en la Ley. Los destinatarios de
los datos personales contenidos en la documentacion entregada son: Servicio de Administracion Tributaria de |a Secretaria de Hacienda y Crédito Publico; y la Contaduria Mayor de Hacienda de |a
Asamblea Legislativa del Distrito Federal. E| responsable del Sistema de Datos Personales es Armando Manuel Gonzélez Campuzano, y la Direccion donde podrd ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacion y oposicién, asl come la revocacion del consentimiento es la Unidad de Transparencia del Instituto de Acceso a la Informacion Puablica y Proteccidn de Datos Personales del
Distrite Federal, ubicada en La Morena 865, Local 1, colonia Narvarte Poniente, Delegacion Benito Judrez, México, Distrito Federal. El titular de los datos podra dirigirse al Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal, donde recibirs asesoria sobre los derechos que tutela |a Ley de Proteccidn de Datos Personales para el Distrito Federal al
telefono. 5636-2120, correo electronico: datos personales@@infodt.org mx o www infodf org.mx







