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Ciudad de México, a 13 de febrero de 2017

EL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL, CON FUNDAMENTO
EN LAS ATRIBUCIONES CONFERIDAS POR LOS ARTICULOS 21, FRACCION VI, Y 35, FRACCIONES | Y VIII, DE LA
LEY DE ARCHIVOS DEL DISTRITO FEDERAL, EMITE:

EL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA Y EL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DEL
INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO
FEDERAL.
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|. PRESENTACION

La administracion de documentos' como metodologia integral para planear, dirigir y controlar la produccion, organizacion y uso de
documentos a lo largo de su ciclo vital institucional requiere de sistemas de clasificacion y conservacion fortalecidos que posibiliten el
aprovechamiento de la informacion partir de su produccion y durante su debida gestién. Los presentes instrumentos archivisticos son
el eje principal sobre el cual se instrumenten los procesos de integracion de datos identificandolos, agrupandolos y sistematizandolos

por sus clases y diferencias, asi como conservandolos en las unidades de archivo respectivas.

El Cuadro general de clasificacion archivistica y el Catalogo de disposicion documental del InfoDF consideran los sistemas de datos
personales como unidades indivisibles de los procesos archivisticos y a los cuales estan asociados, permitiendo incorporar las
estructuras técnico- funcionales para el cabal cumplimiento de las legislaciones en materia de archivos, transparencia, acceso a la

informacion y proteccion de datos personales.

Los métodos de actualizacion de estos instrumentos consistieron en articular un analisis conceptual de la informacién a partir de sus
productores, asi como el estudio de la normatividad actualizada y de la creacion de nuevos sistemas de datos personales

registrados.

! RAMIREZ DELEON, José Antonio, Metodologia para la organizacién de sistemas institucionales de archivos (archivos de tramite, de concentracién e histéricos), Cuaderno 1,
Cuadernos de la Serie Gestion de Documentos y Administracion de Archivos. México. IFAI-AGN. 2011, pagina 69.
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II. FUNDAMENTO LEGAL

Cuadro general de clasificacion archivistica: articulos 4, 20, fracciones Ill y VI, 21 fraccién VI, y 35, fraccién |, de la Ley de Archivos
del Distrito Federal, y numerales Cuarto, fracciones XV, XXII, XLIl, XLIIl, y Décimo tercero, fraccion | y ultimo parrafo, de los

Lineamientos para la Organizacion y Conservacién de Archivos.

Catalogo de disposicion documental: articulos 4, 20, fracciones lll y VI, 21 fraccion VI, y 35, fraccién VIII, de la Ley de Archivos del
Distrito Federal, y numerales Cuarto, fraccién IX y Décimo tercero, fraccion Il, de los Lineamientos para la Organizacion y

Conservacion de Archivos.

. OBJETIVOS
e Sistematizar y estandarizar la informacién de acuerdo con su productor y atribucién.
e Establecer la codificacion archivistica para todas las Unidades Administrativas.

e Unificar y vincular el Cuadro general de clasificacion archivistica y el Catalogo de disposicion documental en un solo

instrumento

¢ Incorporar en cada una de las series documentales los valores documentales, plazos de conservacion y su sistema de datos

personales para el tratamiento integral de la informacion.
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IV. SISTEMATIZACION DEL CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El presente instrumento se estructura con los siguientes componentes:

FONDO Conjunto de documentos producidos por el INFODF
SUBFONDO Unidades Administrativas del INFODF
SECCION Atribuciones v funciones del INFODF
SERIE Divisién de las atribuciones y funciones del INFODF
SUBSERIE Subdivisién de las atribuciones y funciones del INFODF
SISTEMA
DATOS Datos personales contenidos en los expedientes

PERSONALES
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V. CODIFICACION: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

MX Cadigo de pais: MEXICO (norma I1SO 3166)
09 Clave de la entidad federativa (Division geoestadistica EUM. INEGI)
FONDO INFODF
SUBFONDO Siglas de la Unidad Administrativa
SECCION Numero de la atribucion del INFODF
SERIE Numero de la division de la atribucion del INFODF
SUBSERIE Numero de la subdivision de las atribuciones del INFODF

SISTEMA DATOS Siglas SDP
PERSONALES

EXPEDIENTE Numero consecutivo expediente en la division o subdivision

ANO Afio de la informaci6n
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VI. INSTRUCTIVO: CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Se coloca de manera inicial el cédigo de pais (MX), seguido del cédigo de la entidad federativa (09), el cédigo (siglas) del fondo
documental (INFODF), el codigo (siglas) de la unidad administrativa productora del documento y expediente (DAF: Direccion de
Administracion y Finanzas), el cédigo (numeral) de la atribucién del INFODF, y el codigo (numeral) de la division y subdivision de la
atribucion, las siglas SDP en caso de contener datos personales el expediente, el nimero consecutivo del expediente y el afio de
apertura del expediente. Ejemplo: MX09.INFODF.DAF.4.3.SDP.01.2015.

Cddigo de referencia de Expedientes de Nomina de Personal

MX09.INFODF.DAF.4.3.SDP.01.2015

Mé&icol
Distrito
Federal
Instituto
Direccion
Administracion
y Finanzas
Nomina
de personal
Sistema de
Datos Personales
(de Recursos

Humanos)
Numero
Expediente
Afo
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FONDO MX09.INFODF

| cODIGO SUBFONDO SISTEMAS DE DATOS PERSONALES
CCA COMISIONADO CIUDADANO-A PRESIDENTE
(MUCIO ISRAEL HERNANDEZ GUERRERO)
ccB COMISIONADO CIUDADANO-B (DAVID MONDRAGON CENTENO)
ccc COMISIONADA CIUDADANA-C (ELSA BIBIANA PERALTA HERNANDEZ)
ccp COMISIONADO CIUDADANO-D (LUIS FERNANDO SANCHEZ NAVA)
CCE COMISIONADO CIUDADANO-E (ALEJANDRO TORRES ROGELIO)
ST SECRETARIA TECNICA
SE SECRETARIA EJECUTIVA SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS SERVICIOS DE ORIENTACION, ASESORIA Y SEGUIMIENTO DEL CENTRO DE
ATENCION TELEFONICA TEL-INFODF.
EXPEDIENTES RELATIVOS A SOLICITUDES FISICAS DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE ACCESO, RECTIFICACION,
CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS PERSONALES PRESENTADAS ANTE EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ESTRATEGIAS DE PARTICIPACION SOCIAL.
DIDN DIRECCION JURfDICA Y DESARROLLO NORMATIVO SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION, RECUSACION,
DENUNCIAS Y ESCRITOS INTERPUESTOS ANTE EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES RELATIVOS A TRAMITES EN MATERIA DE PROPIEDAD INTELECTUAL E
INDUSTRIAL QUE REALIZA LA DIRECCION JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA DIRECCION JURIDICA Y
DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA PARTE.
DEE DIRECCION DE EVALUACION Y ESTUDIOS
DDP DIRECCION DE DATOS PERSONALES

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS SOLICITUDES DE INVESTIGACION REALIZADAS POR
EL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO A LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL DISTRITO FEDERAL.

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES RELATIVOS A LAS VISITAS DE INSPECCION EN MATERIA DE DATOS
PERSONALES.
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CODIGO SUBFONDO SISTEMAS DE DATOS PERSONALES

DVS DIRECCION DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD ,
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE PARTICIPANTES Y/O POBLACION FOCALIZADA EN
ACCIONES DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS DE
VINCULACION CON LA SOCIEDAD CIVIL PARA EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y LA PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN EL DISTRITO FEDERAL.

DCCT DIRECCION DE CAPACITACION Y CULTURA DE LA TRANSPARENCIA
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS PARTICIPANTES CAPACITADOS POR EL INSTITUTO DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL CONCURSO DE ENSAYO, "UNIVERSITARIOS CONSTRUYENDO
TRANSPARENCIA" DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.
REGISTRO DE DISTRIBUCION DE MATERIALES DE CAPACITACION.

DCS DIRECCION DE COMUNICACION SOCIAL )
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA ENTREGA DE MATERIALES DE DIFUSION.
PARTICIPANTES EN CONCURSOS ORGANIZADOS POR EL INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL EN MATERIA DE
TRANSPARENCIA, RENDICION DE CUENTAS, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES.

DTI DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE INFORMACION SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA INFOMEX.

DAF DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS HUMANOS DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES.
PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES.

oIc ORGANO INTERNO DE CONTROL

SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE DECLARACIONES PATRIMONIALES Y DE CONFLICTO DE INTERSES
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES RELATIVOS A QUEJAS, DENUNCIAS,
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE RESPONSABILIDAD, RECURSOS DE REVOCACION E
INCONFORMIDADES, SUSTANCIADOS POR LA CONTRALORIA DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ACTAS ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS DEL INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.
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FONDO MXO09.INFODF

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL
SOPORTE VALOR Y PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION SISTEMA DE DATOS PERSONALES
(A partir del cierre de expediente) DOCUMENTAL
VALOR VIGENCIA NIVEL
(afios) SEGURIDAD
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1. LEGISLACION Y NORMATIVIDAD
1.1 PROYECTOS SOBRE LEGISLACION Y NORMATIVIDAD X X X 2 5 7 X
1.2 LEYES X X X 1 5 6 X*
1.3 NORMATIVIDAD GENERAL X X X 2 5 7 X*
*Nota: Conservacion permanente sélo de leyes sustantivas para el Instituto y de su normatividad
interna.
2. ASUNTOS JURIDICOS
2.1 CONSULTAS X X X 2 3 5 X
2.2 JUICIOS CONTENCIOSOS X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS X
EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA  DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE
LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA
PARTE.
2.2.1 JUICIOS DE AMPARO X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS X
EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA  DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE
LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA
PARTE.
2.2.2 JUICIOS LABORALES X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS X
EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE
LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA
PARTE.
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SOPORTE VALOR Y PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION SISTEMA DATOS PERSONALES
(A partir del cierre de expediente) DOCUMENTAL

VALOR VIGENCIA NIVEL

(afios) SEGURIDAD

SECCION Y SERIES

CODIGO

NOMBRE
TOTAL

Impreso
Electrénico
Legal
Contable/Fiscal
Tramite
Concentracién
Eliminacién
Conservacion
Basico

Medio

x| Administrativo
x| Conservar muestra

x| Alto

SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS
EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA  DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE
LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA
PARTE.

<
[N}
=
o

223 JUICIOS CONTENCIOSOS ADMINISTRATIVOS 12

=<

224 JUICIOS CIVILES X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS X
EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE
LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA
PARTE.

2.3 AVERIGUACIONES PREVIAS/CARPETA DE INVESTIGACION X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS X
EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA  DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE
LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA
PARTE.

2.4 RECURSOS DE REVISION X X X 1 5 6 X* | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF.

SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA INFOMEX
EXPEDIENTES RELATIVOS A SOLICITUDES FiSICAS DE X
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS X
PERSONALES.

*Nota: Conservacion permanente sélo de recursos de revision representativos.

2.5 CONVENIOS X X X 2 10 12 X
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SOPORTE VALOR Y PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION SISTEMA DATOS PERSONALES
(A partir del cierre de expediente) DOCUMENTAL
VALOR VIGENCIA NIVEL
(afios) SEGURIDAD
3 ©
9 a
a SECCION Y SERIES o = c g
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251 CONVENIOS DEL PROGRAMA DE PARTICIPACION SOCIAL POR LA | X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE | X
TRANSPARENCIA BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE PARTICIPACION
SOCIAL POR LA TRANSPARENCIA EN EL DISTRITO FEDERAL
Y DEL PROGRAMA DE COINVERSION PARA EL DESARROLLO
SOCIAL DEL DISTRITO FEDERAL
2.5.2 CONVENIOS DE COLABORACION X X X 2 10 12 X
2.6 EXHORTOS X X X 1 5 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF
2.7 DERECHO DE PETICION X X 2 4 6 X
2.8 INSTRUMENTOS NOTARIALES X X X 2 5 7 X
2.9 ESTADO PROCESAL JUICIOS X X 1 2 3 X
2.10 DENUNCIAS X X X 1 10 11 X SISTEMA E DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF
2.10.1 | DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES | X X X 1 10 1 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
ESTABLECIDAS EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
INFORMACION PUBLICA DEL DISTRITO FREDERAL RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF
2.10.2 | DENUNCIAS POR INCUMPLIMIENTO A LAS OBLIGACIONES | X X X 1 10 1 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
ESTABLECIDAS EN LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
PARA EL DISTRITO FEDERAL RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF
2.11 LIBROS DE GOBIERNO X X X 1 3 4 X
2.12 OPINIONES X X X 2 4 6 X
2.13 INFORMES X X X 2 4 6 X
2.14 RECURSOS DE REVOCACION X X X 1 5 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF
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2.15 CONTRATOS X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES DEL X
INFODF
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS
HUMANOS DEL INFODF X
2.16 ESTADO PROCESAL DE PROCEDIMIENTOS X X 1 2 3 X
2.17 PROPIEDAD INTELECTUAL X X X 2 5 7 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X

RELATIVOS A TRAMITES EN MATERIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL E INDUSTRIAL QUE REALIZA LA DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO DEL INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL

2.17.1 DERECHOS DE AUTOR X X X 2 5 7 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A TRAMITES EN MATERIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL E INDUSTRIAL QUE REALIZA LA DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO DEL INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL

2.18 PROPIEDAD INDUSTRIAL X X X 2 5 7 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A TRAMITES EN MATERIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL E INDUSTRIAL QUE REALIZA LA DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO DEL INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL

2.18.1 REGISTRO DE MARCAS X X X 2 5 7 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A TRAMITES EN MATERIA DE PROPIEDAD
INTELECTUAL E INDUSTRIAL QUE REALIZA LA DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO DEL INSTITUTO DE
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL

2.19 CERTIFICACIONES X X X 1 2 3 X
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2.20 ACTAS CIRCUNSTANCIADAS/ CONSTANCIAS DE HECHOS X X 2 4 6 X SISTEMA DATOS PERSONALES EXP. QUEJAS, DENUNCIAS, X
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DE
RESPONSABILIDAD, RECURSOS DE REVOCACION E
INCONFORMIDADES, ~ SUSTANCIADOS POR LA
CONTRALORIA DEL INSTITUTO DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES RELATIVO A LOS X
EXPEDIENTES CONFORMADOS POR LA DIRECCION
JURIDICA Y DESARROLLO NORMATIVO CON MOTIVO DE
LOS PROCESOS CONTENCIOSOS EN LOS QUE EL INSTITUTO
DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION
DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL FORMA
PARTE
2.21 RECURSOS DE INFORMIDAD X X X 1 5 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA INFOMEX X
EXPEDIENTES RELATIVOS A SOLICITUDES FISICAS DE X
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS
PERSONALES.
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3. PLANEACION, PROGRAMACION, ORGANIZACION, VINCULACION E INFORMES
3.1 PLANEACION INSTITUCIONAL X X 2 4 6 X
3.2 PROYECTOS EN LA MATERIA X X 2 4 6 X
3.3 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL X X 2 4 6 X
3.4 PROGRAMA DE DERECHOS HUMANOS DF X X 2 4 6 X
3.5 PROYECTOS EN MATERIA DE ORGANIZACION X X 2 4 6 X
3.6 INTEGRACION DE MANUALES DE ORGANIZACION X X 2 4 6 X
3.7 FORMATOS ADMINISTRATIVOS X X 2 4 6 X
3.8 ACCIONES DE MODERNIZACION ADMINISTRATIVA X X 2 4 6 X
3.9 INFORMES DE GESTION X X 2 4 6 X
3.10 DIRECTORIOS X X 2 4 6 X
3.11 SEGUIMIENTOS X X 2 4 6 X
3.12 INDICADORES DE GESTION X X 2 4 6 X
3.13 RELACIONES INTERINSTITUCIONALES X X 2 4 6 X X
3.13.1 | OBSERVATORIO CIUDADANO DEL PRESUPUESTO PARTICIPATIVO X X 2 4 6 X X
3.13.2 | ORGANISMOS PUBLICOS AUTONOMOS DE MEXICO X X 2 4 6 X X
3.14 GESTION DE TRANSICION DE NUEVO PLENO X X X 2 4 6 X
4. RECURSOS HUMANOS
4.1 EXPEDIENTE UNICO DE PERSONAL X X 2 30 32 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.2 REGISTRO Y CONTROL DE PUESTOS Y PLAZAS X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.3 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL X X X 2 8 10 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.4 HONORARIOS PROFESIONALES X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.5 SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS PROFESIONALES X X 1 2 3 X PRESTADORES DE SERVICIO SOCIAL Y PRACTICAS X
PROFESIONALES
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4.6 PAGO A TERCEROS X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.7 OTORGAMIENTO DE PRESTACIONES X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.8 JUBILACIONES Y PENSIONES X X X 2 10 12 X
4.9 CURRICULA DE PERSONAL X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.10 SELECCION DE PERSONAL X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
4.11 CONTROL DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS RECURSOS X
HUMANOS DEL INFODF
5. RECURSOS FINANCIEROS
5.1 REGISTRO Y CONTROL DE POLIZAS X X X 2 8 10 X
5.2 CONCILIACIONES BANCARIAS X X X 2 8 10 X
5.3 LIBRO MAYOR X X X 2 8 10 X
5.4 LIBRO DIARIO X X X 2 8 10 X
5.5 AUXILIARES CONTABLES X X X 2 8 10 X
5.6 ESTADOS FINANCIEROS X X X 2 8 10 X
5.7 DICTAMEN DE ESTADOS FINANCIEROS X X X 2 8 10 X
5.8 CONCILIACIONES PROGRAMATICO-PRESUPUESTALES X X X 2 8 10 X
5.9 CUENTAS POR LIQUIDAR Y AFECTACIONES PRESUPUESTALES | X X X 2 8 10 X
LiQUIDAS
5.10 AFECTACIONES PRESUPUESTALES INTERNAS X X X 2 8 10 X
5.11 INFORMES DE AVANCE PROGRAMATICO PRESUPUESTAL X X X 2 8 10 X
5.12 CUENTA PUBLICA X X X 2 8 10 X
5.13 VIATICOS X X X 2 8 10 X
5.14 PRESUPUESTO DE EGRESOS X 2 4 6 X
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5.15 PRESUPUESTO X X X 2 8 10 X
6. RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
6.1 ADQUISICIONES X X X 2 8 10 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES DEL X
INFODF
6.1.1 LICITACIONES X X X 2 8 10 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES DEL X
INFODF
6.1.2 INVITACIONES X X X 2 8 10 X | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES DEL X
INFODF
6.1.3 ADJUDICACION DIRECTA X X X 2 8 10 X | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES DEL X
INFODF
6.2 SEGUROS X X X 2 8 10 X | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES DEL X
INFODF
6.3 ADECUACION, CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA | X X 2 4 6 X
INFRAESTRUCTURA FiSICA
6.4 PADRéN DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE PROVEEDORES DEL X
INFODF
6.5 INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES MUEBLES X X 2 4 6 X
6.6 PAPELERIA Y MATERIALES DE OFICINA X X 1 2 3 X
6.7 COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE | X X X 2 10 12 X
SERVICIOS
7. SERVICIOS GENERALES
7.1 MANTENIMIENTO, CONSERVACION E INSTALACION DE MOBILIARIO | X X 2 4 6 X
Y EQUIPO
7.1A SERVICIO DE TRANSPORTE X X 2 4 6 X
7.2 PARQUE VEHICULAR X X 2 4 6 X
7.3 VALES DE COMBUSTIBLE X X 2 4 6 X
7.4 ACCIONES DE PROTECCION CIVIL X X 2 4 6 X




"Tb@iniomﬁ il

ANO

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

Vanguardia en Transparencia

Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO FEDERAL

INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

PAGINA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

17

MX09.INFODF.DAF.13.5
Ciudad de México, a 13 de febrero de 2017

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SOPORTE VALOR Y PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION SISTEMA DATOS PERSONALES
(A partir del cierre de expediente) DOCUMENTAL
VALOR VIGENCIA NIVEL
(afios) SEGURIDAD
3 ©
[G) -
a SECCION Y SERIES ° = = 4]
‘0 2 0 Bl < 2
o ° = e 51 c o = NOMBRE
o 2|8 S|, |E|tom | § 8|
o 2 5 s = 3 2 @ @ 9 el
s | B|E| &8 | 5| & g £ 2 | 2 g8
E|l o | 2|98 |8 |k S b 8 | 8 8| = |
7.5 COMITE DE PROTECCION CIVIL X X X 2 4 6 X
7.6 SERVICIOS BASICOS (ENERGfA ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.) X X 2 4 6 X
7.7 SEGURIDAD Y VIGILANCIA X X 2 4 6 X
7.8 LAVANDERIA, LIMPIEZA, HIGIENE Y FUMIGACION X X 2 4 6 X
7.9 TELEFONIA Y RADIOLOCALIZACION X X 2 4 6 X
7.10 MENSAJERIA X X 1 2 3 X
8. TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE INFORMACION
8.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN LA MATERIA X X 1 5 6 X
8.2 REDES DE COMUNICACION DE DATOS Y VOZ X X 1 5 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS SERVICIOS DE X
ORIENTACION, ASESORIA Y SEGUIMIENTO DEL CENTRO DE
ATENCION TELEFONICA TEL-INFODF
8.3 SEGURIDAD INFORMATICA X X 1 5 6 X
8.4 DESARROLLO Y ADMINISTRACION DE SISTEMAS INFORMATICOS X X 1 5 6 X SISTEMA DE DATOS PERS. SISTEMA INFOMEX X
8.5 APOYO TECNICO A SISTEMAS X X 1 5 6 X
8.6 SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNET E INTRANET X X 1 5 6 X
8.7 LICENCIAS DE SOFTWARE X X X 1 11 12 X
8.8 SOPORTE TECNICO X X 1 2 3 X
9. COMUNICACION SOCIAL
9.1 PROGRAMAS Y PROYECTOS DE COMUNICACION SOCIAL X X 2 4 6 X
9.2 PROGRAMA EDITORIAL X X 2 4 6 X
9.3 MATERIALES GRAFICOS X X 2 4 6 X
9.4 COMUNICADOS DE PRENSA X X 2 4 6 X
9.5 INVITACIONES X X 2 4 6 X
9.6 ENTREVISTAS Y CONFERENCIAS X X 2 4 6 X
9.7 LOGISTICA DE EVENTOS X X 2 4 6 X
9.8 SINTESIS INFORMATIVA X X X 1 2 3 X
9.9 INSERCIONES X X 2 4 6 X
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9.10 CAMPANAS DE DIFUSION X X 4 6 X
9.11 PUBLICACIONES, IMPRESOS Y MATERIALES DE DIVULGACION X X 4 6 X | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LA ENTREGA DE | X

MATERIALES DE DIFUSION

10. CONTROL, RESPONSABILIDADES Y AUDITORIA

10.1 AUDITORIA X X X 2 8 10 X
10.2 REVISIONES DE CONTROL X X X 2 8 10 X
10.3 SEGUIMIENTOS X X X 2 8 10 X
10.4 QUEJAS Y DENUNCIAS X X X 2 8 10 X SISTEMA DATOS PERSONALES EXPEDIENTES QUEJAS, X

DENUNCIAS, PROCED. ADM. DE RESPONSABILIDAD,
RECURSOS DE REVOCACION E INCONFORMIDADES,
SUSTANCIADOS POR LA CONTRALORIA DEL INFODF

10.5 RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA X X X 2 8 10 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A QUEJAS, DENUNCIAS, PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE RESPONSABILIDAD, RECURSOS DE
REVOCACION E INCONFORMIDADES, SUSTANCIADOS POR
LA CONTRALORIA DEL INFODF

10.6 DEFENSA JURIDICA DE RESOLUCIONES X X X 2 8 10 X
10.6.1 JUICIOS DE NULIDAD X X X 2 8 10 X
10.6.2 JUICIOS DE AMPARO X X X 2 8 10 X
10.7 DECLARACIONES PATRIMONIALES X X X 2 8 10 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES SOBRE DECLARACIONES X

PATRIMONIALES Y DE CONFLICTO DE INTERSES DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS

10.8 ACTAS ADMINISTRATIVAS DE ENTREGA-RECEPCION X X X 2 8 10 X ACTAS DE ENTREGA RECEPCION DE LOS RECURSOS DEL X
INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO
FEDERAL

10.9 INCONFORMIDADES X X X 2 8 10 X | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A QUEJAS, DENUNCIAS, PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE RESPONSABILIDAD, RECURSOS DE
REVOCACION E INCONFORMIDADES, SUSTANCIADOS POR
LA CONTRALORIA DEL INFODF

10.10 OPINIONES PROGRAMATICO-PRESUPUESTALES X X X 2 8 10 X
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10.11 RECURSOS DE REVOCACION ANTE LA CONTRALORIA X X X 2 8 10 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A QUEJAS, DENUNCIAS, PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS DE RESPONSABILIDAD, RECURSOS DE
REVOCACION E INCONFORMIDADES, SUSTANCIADOS POR
LA CONTRALORIA DEL INFODF
10.12 CONCILIACION Y SANCION A PROVEEDORES X X X 2 8 10 X
10.13 REVISION DEL EJERCICIO PRESUPUESTAL X X X 2 8 10 X
10.14 AUDITORIA SUPERIOR DE LA CIUDAD DE MEXICO X X X 2 8 10 X
10.15 DOCUMENTACION DE AUDITOR EXTERNO X X X 2 8 10 X
11. TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
11.1 EVALUACION DE PORTALES DE TRANSPARENCIA EN INTERNET X X 2 4 6 X
11.1.1 EVALUACION DE PORTALES DE TRANSPARENCIA EN INTERNET, DE X X 2 4 6 X
ENTES OBLIGADOS
11.1.2 EVALUACION DE PORTALES DE TRANSPARENCIA EN INTERNET, DE X X 2 4 6 X
ASOCIACIONES POLITICAS
11.1.3 MONITOREO DE PORTALES DE TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X
11.2 VISITAS, INSPECCIONES Y REVISIONES X X 2 4 6 X
11.3 ASESORIAS Y ORIENTACION X X 2 4 6 X
11.3.1 ASESORIAS Y ORIENTACION A ENTES OBLIGADOS Y ASOCIACIONES X X 2 4 6 X
POLITICAS
11.3.2 ASESORIAS Y ORIENTACION A PARTICULARES X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS SERVICIOS DE X
ORIENTACION, ASESORIA Y SEGUIMIENTO DEL CENTRO DE
ATENCION TELEFONICA TEL-INFODF
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11.4 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA INFOMEX X
EXPEDIENTES RELATIVOS A SOLICITUDES FISICAS DE X
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS
PERSONALES PRESENTADAS ANTE EL INSTITUTO...
11.5 PADRON DE SUJETOS OBLIGADOS X X 2 4 6 X
11.6 CENSOS, DIAGNOSTICOS, METRICAS Y MEDICIONES EN MATERIA DE X X 2 4 6 X
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
11.7 INFORMES DE TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X
11.7.1 INFORMES SOBRE EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA X X 2 4 6 X
INFORMACION PUBLICA
11.7.2 INFORMES DE ENTES OBLIGADOS Y ASOCIACIONES POLITICAS X X 2 4 6 X
11.7.3 INFORMES CONSOLIDADOS SOBRE EL EJERCICIO DEL DERECHO DE X X 2 4 6 X
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
11.7.4 INFORMES DE COMITES DE TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X
11.7.5 INFORMES DEL SISTEMA DE CAPTURA DE SOLICITUDES DE X X 2 4 6 X
INFORMACION
11.7.6 {NDICES DE CUMPLIMIENTO X X 2 4 6 X
11.8 PROMOCION ACADEMICA EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y X X 2 4 6 X
ACCESO A LA INFORMACION
11.9 INFORMACION ESTADISTICA X X 2 4 6 X
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11.10 RED DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA X X 2 4 6 X
DEL DISTRITO FEDERAL (RETAIP)
11.11 SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA EN MATERIA DE ACCESOA | X X 2 4 6 X
LA INFORMACION
11.12 DESARROLLO DE MATERIAL DIDACTICO X X 2 4 6 X
11.13 JORNADAS DE PROMOCION DEL DERECHO DE ACCESO A LA | X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE | X
INFORMACION PUBLICA Y TRANSPARENCIA PARTICIPANTES Y/O POBLACION FOCALIZADA EN
ACCIONES DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
11.14 INSPECCIONES A ENTES OBLIGADOS X X 2 4 6 X
11.15 VISTA A LOS ORGANOS DE CONTROL X X X 2 4 6 X
11.15.1 | VISTA A LOS ORGANOS DE CONTROL CON MOTIVO DE LA | X X X 2 4 6 X
EVALUACION DE LA INFORMACION
11.16 MEJORES PRACTICAS DE TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X
11.17 CRITERIOS Y METODOLOGIA DE EVALUACION DE LAS | X X 2 4 6 X
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
11.17.1 | CRITERIOS Y METODOLOGIA DE EVALUACION DE LOS PORTALES DE X X 2 4 6 X
INTERNET DE ENTES OBLIGADOS
11.17.2 | CRITERIOS Y METODOLOGIA DE EVALUACION DE LOS PORTALES DE X X 2 4 6 X
INTERNET DE LAS ASOCIACIONES POLITICAS
11.17.3 | CRITERIOS Y METODOLOGIA DE EVALUACION DE LAS MEJORES X X 2 4 6 X
PRACTICAS DE TRANSPARENCIA
11.18 OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X
11.19 FERIA DE TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE X
PARTICIPANTES Y/O POBLACION FOCALIZADA EN
ACCIONES DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
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11.20 CERTAMENES X X 2 4 6 X PARTICIPANTES EN CONCURSOS ORGANIZADOS POR EL X
INSTITUTO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL DISTRITO
FEDERAL EN MATERIA DE TRANSPARENCIA, RENDICION DE
CUENTAS, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES.
11.21 ENCUESTAS X X 2 4 6 X
11.21.1 | ENCUESTAS DE SATISFACCION DE USUARIOS DE LA UNIDAD DE | X X 2 4 6 X
TRANSPARENCIA
11.21.2 | ENCUESTAS DE PERCEPCION DE LA TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X
11.22 PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE TRANSPARENCIA Y | X X 2 4 6 X
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
11.22.1 | PROGRAMA DE PARTICIPACION SOCIAL POR LA TRANSPARENCIA X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE | X
BENEFICIARIOS DEL PROGRAMA DE PARTICIPACION
SOCIAL POR LA TRANSPARENCIA EN EL DISTRITO FEDERAL
Y DEL PROGRAMA DE COINVERSION PARA EL DESARROLLO
SOCIAL DEL DISTRITO FEDERAL
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ESTRATEGIAS DE X
PARTICIPACION SOCIAL
11.23 GOBIERNO ABIERTO, DIALOGOS POR LA TRANSPARENCIA Y | X X 2 4 6 X | SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE | X
PARTICIPACION CIUDADANA PARTICIPANTES Y/O POBLACION FOCALIZADA EN
ACCIONES DE VINCULACION CON LA SOCIEDAD
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE ESTRATEGIAS DE X
PARTICIPACION SOCIAL
11.24 CONCURSO DE ENSAYO X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL CONCURSO DE X
ENSAYO “UNIVERSITARIOS CONSTRUYENDO
TRANSPARENCIA” DEL INFODF
11.25 COMITE DE TRANSPARENCIA X X X X 2 10 12 X
11.26 UNIDAD DE TRANSPARENCIA X X X 2 4 6 X
11.27 SECCION DE TRANSPARENCIA EN INTERNET X X X 2 4 6 X
11.28 TRANSPARENCIA PROACTIVA X X X 2 4 6 X
11.29 SISTEMA LOCAL DE TRANSPARENCIA X X X X 2 4 6 X
11.30 AJUSTES RAZONABLES X X X 2 4 6 X
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11.31 RENDICION DE CUENTAS X X X 2 4 6 X
11.32 INFORMACION PUBLICA DE OFICIO X X X 2 4 6 X
11.33 {NDICE DE INFORMACION RESERVADA X X X 2 4 6 X
11.34 MEDIDAS DE APREMIO Y SANCIONES X X X 2 4 6 X
12. PLENO DE COMISIONADOS Y CONSEJO CONSULTIVO
12.1 CONVOCATORIAS E INVITACIONES X X 1 5 6 X
12.1.1 AUSENCIAS JUSTIFICADAS Y EXCUSAS X X 1 5 6 X
12.1.2 RECUSACION X X 1 5 6 X
12.2 CARPETA DE SESION X X X 1 5 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A RECURSOS DE REVISION, REVOCACION,
RECUSACION Y DENUNCIAS INTERPUESTOS ANTE EL
INFODF
12.3 ACUERDOS X X X 1 11 12 X
12.4 ACTAS X X X 1 11 12 X
12.5 SESIONES: VERSIONES ESTENOGRAFICAS, IMAGEN, AUDIO Y VIDEO X X 1 2 3 X
12.6 OPINIONES Y RECOMENDACIONES X X 1 5 6 X
12.7 ESTUDIOS E INVESTIGACIONES X X 1 5 6 X
12.8 COMISIONES Y SUBCOMISIONES X X 1 5 6 X
12.9 DESIGNACIONES DE INTEGRANTES DE PLENO Y CONSEJO X X X 1 11 12 X
CONSULTIVO
13. SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
13.1 ESTUDIOS, DIAGNOSTICOS E INVESTIGACIONES ARCHIVISTICAS X X 1 2 3 X
13.2 PLANES, ESTRATEGIAS Y PROYECTOS ARCHIVISTICOS X X 1 2 3 X
13.3 PROGRAMAS ARCHIVISTICOS X X X 1 3 4 X
13.4 COMITE  TECNICO INTERNO DE  ADMINISTRACION DE X X X X 2 10 12 X
DOCUMENTOS
13.5 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y SEGUIMIENTO ARCHIV{STICOS X X X 2 4 6 X
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13.6 PROCESOS TECNICOS ARCHIVISTICOS X X X 4 6 X
13.7 DOCUMENTOS DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA X X X 0 1 X
(MINUTARIOS, CONTROLES, COPIAS CONOCIMIENTO, ETC...)
13.8 VALORACION DOCUMENTAL X X 1 3 4 X
13.9 TRANSFERENCIAS X X 1 3 4 X
13.10 BAJAS DOCUMENTALES X X X 2 10 12 X
13.11 CONSULTA, REPRODUCCION Y DIGITALIZACION DOCUMENTAL X X X 1 2 3 X
13.12 DIFUSION ARCHIVISTICA X X X 1 2 3 X
13.13 APOYO Y OPINIONES ARCHIVISTICAS X X X 1 2 3 X
14. CAPACITACION Y DESARROLLO PROFESIONAL
14.1 CAPACITACION X X 2 4 6 X X* SISTEMA DATOS PERSONALES PARTICIPANTES X

CAPACITADOS POR EL INFODF.
SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL REGISTRO DE X
PARTICIPANTES Y/O POB. FOCALIZADA EN ACCIONES DE
VINCULACION CON LA SOCIEDAD.

SISTEMA DATOS PERSONALES REGISTRO BENEFICIARIOS X
PROGRAMA PARTICIPACION SOCIAL POR LA TRANSP. EN EL
DISTRITO FEDERAL Y DEL PROGRAMA DE COINVERSION
PARA EL DESARROLLO SOCIAL DEL DISTRITO FEDERAL.

*Se daran de baja las constancias que no sean recogidas, al término de 6 meses del
curso, diplomado, taller, etc...

14.1.1 MATERIALES DE APOYO A LA CAPACITACION X X 2 4 6 X REGISTRO DE DISTRIBUCION DE MATERIALES DE X
CAPACITACION.

14.2 SEMINARIO INTERNACIONAL X X 2 4 6 X

14.3 FORMACION Y VINCULACION CON INSTITUCIONES EDUCATIVAS X X 2 4 6 X

14.4 COMITE EDITORIAL X X X 2 4 6 X

14.5 SERVICIO PROFESIONAL DE TRANSPARENCIA DE CARRERA

15. PROTECCION DE DATOS PERSONALES

15.1 EVENTOS EN MATERIA DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X

15.1.1 RED DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
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15.1.2 | SEMINARIO INTERNACIONAL DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
15.1.3 MESAS DE TRABAIO X X 2 4 6 X
15.2 ANALISIS, ESTUDIOS Y OPINIONES EN MATERIA DE PROTECCION DE | X X 2 4 6 X
DATOS PERSONALES
15.3 SISTEMA INTEGRAL DE INDICADORES EN MATERIA DE DATOS | X X 2 4 6 X
PERSONALES
15.4 GUIAS EN MATERIA DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
15.5 ASESORIAS X X 2 4 6 X
15.5.1 | ASESORIAS A ENTES OBLIGADOS X X 2 4 6 X
15.5.2 | ASESORIAS PARA ATENCION DE SOLICITUDES DE ACCESO, | X X 2 4 6 X
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS
PERSONALES
15.6 MEJORES PRACTICAS EN MATERIA DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
15.7 INDICADORES DE EVOLUCION DE LA PROTECCION DE DATOS | X X 2 4 6 X
PERSONALES
15.8 PROYECTOS DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
15.9 PROGRAMAS EN MATERIA DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
15.10 INNOVACIONES EN MATERIA DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
15.11 EVALUACIONES EN MATERIA DE PROTECCION DE DATOS | X X 2 4 6 X
PERSONALES
15.12 INFORMES INTERNOS X X 2 4 6 X
15.13 INFORMES DE ENTES OBLIGADOS X X X 2 4 6 X
15.14 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X X 2 10 12 X
15.14.1 | GACETA OFICIAL (CREACION, MODIFICACION Y SUPRESION DE X X X 2 10 12 X
SISTEMAS DE DATOS PERSONALES)
15.14.2 | NIVELES DE SEGURIDAD DE LOS SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X X 2 10 12 X
15.14.3 | FORMATOS CON MODELOS DE LEYENDA X X X 2 10 12 X
15.14.4 | REGISTRO DE SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X X 2 10 12 X
15.14.5 | OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES X X 2 10 12 X
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15.14.6 DICTAMENES POR VIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES X X 2 10 12 X
15.15 DESIGNACION DE ENLACES EN MATERIA DE DATOS PERSONALES X X 2 4 6 X
15.16 DESIGNACION DE RESPONSABLES DE SISTEMAS DE DATOS X X 2 6 X
PERSONALES
15.17 VISTAS A LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A LAS SOLICITUDES DE INVESTIGACION
REALIZADAS POR EL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO A LA
LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL
DISTRITO FEDERAL
15.18 QUEJAS X X X 2 10 12 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DE LOS EXPEDIENTES X
RELATIVOS A LAS SOLICITUDES DE INVESTIGACION
REALIZADAS POR EL PRESUNTO INCUMPLIMIENTO A LA
LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES PARA EL
DISTRITO FEDERAL
15.19 VISITAS DE INSPECCION X X 2 4 6 X
15.20 SOLICITUDES DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y X X X 2 4 6 X SISTEMA DE DATOS PERSONALES DEL SISTEMA INFOMEX X
OPOSICION DE DATOS PERSONALES )
EXPEDIENTES RELATIVOS A SOLICITUDES FiSICAS DE X
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y DE ACCESO,
RECTIFICACION, CANCELACION Y OPOSICION DE DATOS
PERSONALES.
15.21 SISTEMA NACIONAL DE TRANSPARENCIA EN MATERIA DE X X X X 2 4 6 X
PROTECCION DE DATOS PERSONALES

TRANSITORIOS

PRIMERO. Los presentes instrumentos archivisticos entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacion.

SEGUNDO. Se abrogan el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, y el Catalogo de Disposicion Documental aprobados el 27
de febrero de 2015 por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del InfoDF.

TERCERO. Se derogan las disposiciones que se opongan al contenido de los presentes instrumentos archivisticos.

CUARTO. Publiquense en la seccién de Transparencia del Instituto y en la seccién del Sistema Institucional de Archivos.




