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. Que de conformidad con el articulo 63 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Distrito Federal (LTAIPDF), el Instituto de Acceso a la Informacién
Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF) es un érgano
autonomo del Distrito Federal, con personalidad juridica propia y patrimonio propio, con
autonomia presupuestaria, de operacion y de decision en materia de transparencia y
acceso a la informacién publica, encargado de dirigir y vigilar el cumplimiento de la Ley en
la materia y las normas que de ella deriven, asi como de velar porque los principios de
certeza, legalidad, independencia, imparcialidad y objetividad imperen en todas sus
decisiones.

CONSIDERANDO

. Que de conformidad con el articulo 4, fracciéon V, de la LTAIPDF, el INFODF es un Ente
Obligado al cumplimiento de la LTAIPDF.

. Que el articulo 9, fracciéon V de la LTAIPDF, establece que entre los objetivos de la Ley
referida, se encuentra mejorar la organizacion, clasificacién y manejo de documentos en
posesion de los Entes Obligados.

. Que el articulo 71, fracciones VIl y XLI, de la LTAIPDF, establece que el Pleno del INFODF
debera emitir su reglamento interno, manuales y demas normas que faciliten su
organizacién y funcionamiento, asi como dictar todas aquellas medidas para el mejor
funcionamiento del Instituto.

. Que el articulo 12, fraccion | de la LTAIPDF, establece la obligacién de constituir y
mantener actualizados los sistemas de archivo y gestién documental del INFODF.

. Que el articulo 1 de la Ley de Archivos del Distrito Federal (LADF) tiene por objeto regular
el funcionamiento, la integracién y administracion de documentos y los archivos en
posesion de la Administracion Publica del Distrito Federal, Organo Legislativo, Organo
Judicial y Organismos Publicos Auténomos del Distrito Federal, asi como establecer las
bases para la coordinacion, organizacion y funcionamiento de los sistemas institucionales
de archivos de los entes publicos obligados conforme a esta ley, asi como del Consejo
General de Archivos del Distrito Federal.

. Que de conformidad con el articulo 3, fraccion X de la LADF, el INFODF es un Ente Publico
obligado al cumplimiento de ley referida.



de ejecucion) y el informe de su cumplimiento. Publicarlos en Internet y\_fif'ylarlos é?%’
Consejo General de Archivos del Distrito Federal para su registro, a mas tardar él“‘ﬁﬂe“nfaﬁ
uno de enero de cada ano.

9. Que de conformidad con los articulos 12 y 13 de la LADF, y 8 del Reglamento del Sistema
Institucional de Archivos del INFODF, el Instituto integré el Sistema Institucional de
Archivos (SIA), con los componentes siguientes: normativo, integrado por Coordinacion de
Archivos (Jefatura de Departamento del Sistema Institucional de Archivos) y el Comité
Técnico Interno de Administracién de Documentos (COTECIAD), asi como el componente
operativo, integrado por los archivos de tramite, concentracion e histérico.

10.Que de conformidad con el articulo 9, fraccion VI, del Reglamento de Operacion del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos del INFODF, el COTECIAD aprobé,
mediante Acuerdo COTECIAD 02/S0/25-01/2013, someter a consideracion del Pleno del
Instituto, el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2013 y presentar el Informe
2012 del Sistema Institucional de Archivos del INFODF.

11.Que con fundamento en lo dispuesto en los articulos 16, fraccion | del Reglamento Interior
del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Distrito Federal, 9 fraccion VI, y 10 fracciones V y VI del Reglamento de Operacion del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos del INFODF, el Presidente del
COTECIAD, solicité mediante oficio de veinticinco de enero de dos mil trece, al Secretario
Técnico del INFODF, incluir el programa de mérito y el Informe 2012 del Sistema
Institucional de Archivos del INFODF, en alguna de las sesiones del Pleno.

12.Que de conformidad con el articulo 13, fraccién IV, del Reglamento Interior del INFODF, es
atribucion del Presidente someter a la aprobacion del Pleno, a propuesta propia o de
cualquier otro Comisionado Ciudadano, las normas, lineamientos y demas documentos
necesarios para el cumplimiento de las atribuciones del Instituto.

13.Que en el ejercicio de sus atribuciones, el Presidente del INFODF somete a la
consideracion del Pleno del Instituto, el Proyecto de Acuerdo mediante el cual se aprueba
el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2013 del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal.

Por las consideraciones y fundamentos anteriormente expuestos, el Pleno del Instituto de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal,
emite el siguiente:



ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2013 del
Instituto de Acceso a la Informacién Pulblica y Proteccion de Datos Personales del Distrito
Federal, en los términos del documento que, como anexo, forma parte del presente
Acuerdo.

SEGUNDO. Se instruye al Secretario Técnico realizar las gestiones necesarias, para que el
presente acuerdo sea comunicado a los titulares de las direcciones de area, secretarias y
Contraloria del Instituto, y por su conducto, a los integrantes del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos del INFODF, asi como publicarlo en el Portal de Internet del
INFODF.

TERCERO. Se instruye al Presidente del COTECIAD enviar, en formato impreso y
electronico, el Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2013 del Instituto de
Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal al
Consejo General de Archivos del Distrito Federal, para su registro.

CUARTO. El presente acuerdo entrara en vigor al momento de su aprobacion.
Asi lo acordé, por unanimidad, el Pleno del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y

Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal, en Sesién Ordinaria celebrada el
treinta de enero de dos mil trece.

OSCAR MAURICIO GUERRA FORD
COMISIONADO CIUDADANO

PRESIDENTE
MUCIO ISRAEL HERNANDEZ GUERRERO DAVWNDRAGON CENTENO
COMISIONADO CIUDADANO COMISIONADO CIUDADANO
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Anexo del ACUERDO 0074/S0/30-01/2013 ]

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROL
ARCHIVISTICO 2013




1. INTRODUCCION

Las actividades archivisticas que establece la Ley de Archivos del Distrito Federal (LAB?T
son indispensables para el ejercicio de los derechos al Acceso a la Informacién Publica y la
Proteccion de Datos Personales, toda vez que los mecanismos de organizacion vy
conservacion documental proveen la estructura légica a la informacion, asi como la precisa
identificacion de los sistemas de datos personales a nivel expediente para su consecuente
acceso restringido y la custodia de la informacién durante el tiempo estrictamente
indispensable para cumplir con el objetivo para el cual fue creada y, en su caso, de manera

permanente como testimonio, evidencia y/o de caracter informativo.

En ese sentido, en cumplimiento de los articulos 41 y 42 de la LADF, el presente Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico 2013 constituye el eje fundamental coadyuvante del

acceso y proteccion de la informacion institucional regulada en el Sistema Institucional de
Archivos.

El programa esta compuesto con los proyectos establecidos en el articulo 42 de la ley en
cita, con los cuales se fortalecera la estructura técnica, operativa y material de los archivos
que detenta el INFODF.

2. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexmanos

Ley de Archivos del Distrito Federal

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal

Ley de Proteccion de Datos Personales para el Distrito Federal

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos

Ley de Firma Electrénica del Distrito Federal

Ley del Programa de Derechos Humanos del Distrito Federal

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Reglamento Interior del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion
de Datos Personales del Distrito Federal

¢ Reglamento del Instituto de Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos

Personales del Distrito Federal en Materia de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica



e Reglamento del Sistema Institucional de Archivos del Instituto de \
Informacioén Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federa

e Reglamento de Operacién del Comité Técnico Interno de Administra
Documentos del Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Distrito Federal

e Criterios en Materia de Documentos Electrénicos del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal

e Criterios para la Preservacion de Documentos del Instituto de Acceso a la
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal

e Manual de Politicas y Procedimientos de la Unidad Central de Correspondencia del

INFODF

Manual de Politicas y Procedimientos del Archivo de Tramite del INFODF

Manual de Politicas y Procedimientos del Archivo de Concentracion del INFODF

Manual de Politicas y Procedimientos del Archivo Histérico del INFODF

Cuadro General de Clasificacion Archivistica del INFODF

Catalogo de Disposicion Documental del INFODF

3. OBJETIVO GENERAL
Establecer los proyectos y actividades archivisticas para el funcionamiento del Sistema

Institucional de Archivos del INFODF, en cumplimiento de las obligaciones establecidas en
los articulos 41 y 42 de Ley de Archivos del Distrito Federal.

4. PROYECTOS

4.1 Informe Anual de cumplimiento del Programa Institucional de Desarrollo
Archivistico 2012

Obijetivo: Presentar los resultados de los proyectos desarrollados durante el afio 2012, en
cumplimiento del articulo 43, de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Responsable: Departamento del Sistema Institucional de Archivos.

Cronograma: Enero.

4.2 Seguimiento a la aplicacion de la normatividad archivistica

Obijetivo: Dar seguimiento y asesoria para la aplicacién de la normatividad y operacién de los
procedimientos en los diversos archivos de tramite, concentraciébn e histérico, en

cumplimiento de los articulos 41 y 42 fracciones I, VI y VI, de la Ley de Archivos del Distrito
Federal.



COTECIAD y responsables de la Unidad Central de Correspondencia, archivos\
Concentracién e Histérico.

Cronograma: Enero-diciembre.

4.3 Curso en materia de archivos

Objetivo: Proveer instruccion técnica y operativa a las personas con funciones archivisticas
que laboran en el Instituto, en cumplimiento del articulo 42 fraccion II, de la Ley de Archivos

del Distrito Federal.

Responsables: Departamento del Sistema Institucional de Archivos y personas con funciones
archivisticas que laboran en el Instituto.

Cronograma: Abril.
4.4 Propuestas para la adquisicion de los recursos materiales para los archivos

Objetivo: Continuar con el equipamiento de las unidades de archivo, en cumplimiento del
articulo 42, fraccién lll, de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Responsables: Departamento del Sistema Institucional de Archivos y vocales del
COTECIAD.

Cronograma: Febrero.

4.5 Seguimiento al desarrollo del Sistema de Administracion de Documentos

Objetivo: Continuar con el desarrollo informatico para automatizar las tareas de registro,
seguimiento, organizacion, conservacion y consulta de documentos durante su ciclo vital, en

cumplimiento del articulo 42, fraccién 1V, de la Ley de Archivos del Distrito Federal.

Responsables: Departamento del Sistema Institucional de Archivos y Representante de la
Direccion de Tecnologias de Informacion ante el COTECIAD.

Cronograma: febrero-diciembre.
4.6 Difusion del Sistema Institucional de Archivos

Objetivo: Publicar en el sitio de Internet del INFODF los diversos documentos actualizados
del Sistema Institucional de Archivos, en cumplimiento del articulo 42, fraccion V, de la Ley
de Archivos del Distrito Federal.

Responsables: Departamento del Sistema Institucional de Archivos y Representante de la
Direccion de Tecnologias de Informacion ante el COTECIAD.



Cronograma: Enero, abril, julio, octubre.
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