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Presentacion

El presente Informe elaborado en atencion al articulo 43 de la
Ley de Archivos del Distrito Federal (LADF), da cuenta de las
actividades desarrolladas en el Instituto durante el afio 2011, en
el marco del funcionamiento ordenado y organizado del Sistema
Institucional de Archivos (SIA) como eje transversal del acceso
a la informacion y la proteccion de los datos personales que
detenta el Instituto de Acceso a la Informacion Publica vy
Proteccion de Datos Personales del Distrito Federal (INFODF).

Es preciso sefalar que el cumplimiento de las tareas que
impone la LADF para mantener disponibles y actualizados los
archivos institucionales, conlleva al desarrollo y modernizacion
de gestion y administracion documental del INFODF,
coadyuvante fundamental de la transparencia, el acceso a la
informacion publica y la proteccion de la informacion
confidencial en las diversas areas del Instituto.
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Normatividad, instrumentos archivisticos y planeacion

1. Se realizaron 5 reuniones del COTECIAD

2. Se realizo el Informe del Cumplimiento del Programa Archivistico 2010

3. Se elabord Programa Institucional de Desarrollo Archivistico 2011

4. Se aprobé el Reglamento del Sistema Institucional del Archivos

5. Se aprobd el Manual de Politicas y Procedimientos de la Unidad Central
de Correspondencia

6. Se aprobd el Manual de politicas y procedimientos de la Unidad de
Archivo de Tramite

7. Se aprobd el Manual de politicas y procedimientos de la Unidad de
Archivo de Concentracion
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8. Se aprobd el Manual de politicas y procedimientos de la Unidad de
Archivo Histérico

9. Se aprobaron los formatos de instrumentos de control archivistico

10. Se aprobaron los Criterios en Materia de Documentos Electronicos del

INFODF

11. Se aprobaron los Criterios para la Preservacion de Documentos del
INFODF

12. Se realiz6 la actualizacion del Cuadro General de Clasificacion
Archivistica

13. Se realizé la actualizacién del Catalogo de Disposicion Documental

14. Se realiz6 el Censo de Archivos 2011

15. Se identificaron 5 mil 585 expedientes del archivo de Concentracion
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Capacitacion y Desarrollo Profesional

Se realizé el Curso de Politicas y Procedimientos para el Archivo de Tramite

Se realiz6 el Curso de actualizacién para Secretarios Técnicos del COTECIAD
del Equipo de Trabajo del CGADF

Infraestructura para archivos

Se formalizé el Archivo de Concentracion y se equip0 el mismo.

Tecnologias de Informacién

Se implementd el Sistema de Administracion de Archivos en cada una de
las areas del Instituto

Difusion de la Cultura Archivistica

Se realizé la difusion del Folleto Electronico del Sistema Institucional de
Archivos

Se desarrollo disend el Micrositio del Sistema Institucional de Archivos

Consejo General de Archivos del Distrito Federal

Se realizaron 6 Reuniones con el equipo de trabajo del CGADF
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Conclusiones

El desarrollo archivistico del afio que se informa ha
posicionado al INFODF entre los primeros lugares del
Distrito Federal, en el cumplimiento de las obligaciones
establecidas en la Ley de Archivos del Distrito Federal,
en razon de haber emitido la normatividad, los
instrumentos archivisticos necesarios para la operacion
de los archivos y en la regulacion de su Sistema
Institucional de Archivos.

Los retos se orientan a concretar la coordinacion y
vinculacion con el ambito nacional en el marco de la
expedicion de la Ley Federal de Archivos que establece
la incorporacion del INFODF a un Sistema Nacional de
Archivos regulado por un Consejo Nacional de Archivos
y por el Archivo General de la Nacion como rector de la
Archivistica Nacional.



