
 
Departamento de Difusión 
 
Objetivo:  
 
Diseñar e instrumentar las campañas de difusión para promover los derechos de la ciudadanía, el acceso 
a la información pública y a la protección de datos personales; así como fortalecer la imagen institucional 
en base a la identidad gráfica de los diversos materiales de difusión y creativos que se distribuyen o 
transmiten a través de los medios de comunicación. 
 
Funciones: 
 

I. Proponer y ejecutar estrategias de difusión orientadas a la promoción tanto del INFODF 
como de los objetivos institucionales; 

 
II. Diseñar e instrumentar las campañas de difusión para promover al Instituto, a la cultura de 

transparencia, acceso a la información pública y protección de datos personales entre la 
población del Distrito Federal, así como supervisar su efectiva ejecución; 

 
III. Verificar la elaboración de materiales gráficos tales como carteles, folletos, trípticos y 

publicaciones, impresos o electrónicos, así como productos audiovisuales o creativos para 
las campañas de difusión, y diversos materiales inherentes a la promoción de las actividades 
o servicios que brinda el INFODF en base a la identidad gráfica institucional; 

  
IV. Elaborar los anexos técnicos relacionados con servicios a contratar en materia de difusión; 

 
V. Analizar las formas y condiciones en que se realiza la difusión de las actividades del 

Instituto, tales como públicos objetivos, los diferentes medios electrónicos e impresos, así 
como la relación costo beneficio; para informar al Coordinador de Difusión y evaluar las 
opciones de campaña; 

 
VI. Establecer las condiciones técnicas necesarias para elaborar materiales de difusión, ya sean 

gráficos, audiovisuales o creativos, y participar en su desarrollo, para dar a conocer los 
objetivos institucionales y fortalecer la imagen del INFODF; 

 
VII. Participar en la elaboración y distribución de materiales de difusión en Oficinas de 

Información Pública, organizaciones no gubernamentales y cualquier dependencia que 
tenga que ver con la difusión del tema de la transparencia y protección de datos personales; 

 
VIII. Proponer al Coordinador materiales para apoyar las actividades de difusión del Instituto; 

 
IX. Coordinar la actualización permanente de la información que se incorporará a la página de 

Internet del Instituto en materia de difusión; 
 

X. Vigilar el resguardo de los contratos y del material creativo empleado para las campañas de 
difusión en medios electrónicos y en medios impresos, así como los soportes que 
comprueban la transmisión de los spots pactados; 

 
XI. Elaborar y presentar conjuntamente con el Coordinador de Difusión propuestas sustentadas 

a los Comisionados sobre las estrategias en materia de difusión que son posibles realizar de 
acuerdo a los objetivos institucionales; 

 
XII. Colaborar en asuntos de su competencia con los demás servidores públicos del Instituto; 

 
XIII. Presentar informes en el ámbito de su competencia, cuando así lo solicite su superior 

jerárquico; y 
 

XIV. Las demás encomendadas por el superior jerárquico, así como las derivadas de la 
normatividad aplicable en la materia. 

 

 


