MANUAL DE ORGANIZACION DEL INFODF
Departamento de Registro de Datos Personales:

Objetivo:

Controlar el Registro de los Sistemas de Datos Personales reportados por los Entes Obligados, en
cumplimiento de la normatividad aplicable en la materia, asi como verificar que las practicas desarrolladas
en la tutela y tratamiento de datos personales se apeguen a los principio de la Ley de Proteccion de Datos
Personales para el Distrito Federal.

Funciones:

VI

VIL.

VIIL.

XI.

XIl.

XII.

XIV.

XV.

Administrar y resguardar el Registro de los Sistemas de Datos Personales en posesion de los
Entes Obligados, asi como sus niveles de seguridad técnica y organizativa;

Evaluar los atributos y caracteristicas de los sistemas de datos personales registrados por los
Entes Obligados, asi como la adecuacion de los niveles de seguridad;

Integrar y actualizar los catalogos de: formatos de captura de datos personales empleados por
los Entes Obligados, formatos electrénicos para el ejercicio de los derechos ARCO y formatos de
consentimiento y revocacion del mismo por parte del titular de datos personales;

Disefiar y supervisar la actualizacion de la metodologia, criterios e instrumentos de evaluacién
del cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley de Proteccién de Datos Personales
para el Distrito Federal y demas disposiciones aplicables;

Acompafar y asesorar a los Entes Obligados en el cumplimiento de obligaciones en el registro
de sus sistemas de datos personales y sus niveles de seguridad, asi como en su creacion,
modificacion o supresion;

Cotejar la publicaciéon de Sistemas de Datos Personales en la Gaceta Oficial del Distrito Federal
con el Registro a cargo del Instituto;

Supervisar los movimientos realizados en el Registro Electrénico de Sistemas de Datos
Personales;

Recabar y procesar los informes enviados por los Entes Obligados respecto al cumplimiento de
las obligaciones establecidas en la LPDPDF;

Entregar los informes necesarios para evaluar el cumplimiento de las obligaciones de los Entes
Obligados respecto de sus sistemas de datos personales;

Asistir la preparaciéon y realizacion de visitas de acompafiamiento e inspeccién a Entes
Obligados;

Apoyar en el seguimiento de la solventacion de las observaciones que, en su caso, se realicen
con motivo de las visitas de acompafiamiento e inspeccion realizadas;

Apoyar a los Entes Obligados en la detecciéon y mejora de practicas de proteccién e innovaciones
en la misma materia;

Integrar y actualizar el Directorio de Enlaces y Responsables de los Sistemas de Datos
Personales en los Entes Obligados;

Presentar informes en el &mbito de su competencia, cuando asi le sea solicitado por los niveles
superiores; y

Las demas que le encomiende su superior jerarquico, asi como las que sefialan las disposiciones
legales y administrativas que le sean aplicables.



