MANUAL DE ORGANIZACION DEL INFODF
Subdireccion de Tecnologias de Informacion

Objetivo:

Revisar la operacion de los sistemas de informacién que permitan la ejecucion de los programas
estratégicos del Instituto; proponer innovaciones tecnolégicas de la infraestructura informatica y de
comunicaciones, asi como brindar soporte técnico y asesoria en el manejo de equipos de computo y
paqueteria al personal, ademas de promover la capacitacion del personal en materia de computo para
optimizar el uso de los equipos instalados.

Funciones:

VL.

VII.

VIII.

Coordinar la elaboracion y en su caso actualizacion de las politicas informaticas para el uso y
operacion de la infraestructura informatica del Instituto;

Vigilar el funcionamiento del Portal de Internet, asi como los sistemas de informacion
implantados en el Instituto;

Coordinar las acciones de capacitacion y asesoria a fin de optimizar el uso de los equipos
informaticos;

Vigilar la implantacién y operacion de las medidas de seguridad en las redes a fin de garantizar
la integridad de la informacién que se maneja en las areas que integran el Instituto;

Coordinar la realizacion de investigaciones de mercado a fin de conocer las innovaciones
tecnoldgicas, sus aplicaciones y beneficios para proponer al Director la actualizaciéon de bienes
informéticos;

Coordinar la elaboracién de los manuales de los sistemas desarrollados, asi como los manuales
de usuarios para consulta y soporte de la operacién cotidiana;

Vigilar el funcionamiento y operacion del Sistema INFOMEX a fin de mantener la continuidad del
sistema y brindar soporte técnico a los Entes Obligados que lo requieran;

Coordinar el funcionamiento de los sistemas de mensajeria electrénica implantados en el
Instituto;

Presentar informes en el ambito de su competencia, cuando asi lo solicite su superior jerarquico
o el Comisionado Presidente; y

Las demas encomendadas por el superior jerarquico asi como las derivadas de la legislacion y
normatividad aplicable vigente en la materia.



